
A szövegszerkesztés lépései 

 

1. Szöveg begépelése és mentése formázás nélkül („nyers szöveg”) – az 

összetartozó szövegegységeket új bekezdésbe helyezve. 

2. Beállítások: automatikus elválasztás, lap- és margóméretek, helyesírás 

ellenőrzése 

3. Szöveg megformázása 

4. Képek, grafikonok, táblázatok beillesztése. 

5. A kész dokumentum elmentése 

6. Nyomtatás 

 


