Excel óravázlat:


Mozgás a cellák között:

· kurzormozgatóval 
· tab-bal 

· egérkattintással 

Beszúrás:

· Sor - Beszúrás/Sor 
· Oszlop - Beszúrás/Oszlop 

Törlés:

· Sor - Kijelölöm a sort - Szerkesztés/Törlés 
· Oszlop - Kijelölöm az oszlopot - Szerkesztés/Törlés 

Cellák egyesítése:

· Kijelölöm a cellákat - [image: image1.jpg]



Adatok módosítása:

· begépeléssel 
· javítással: 

· 2-szer kattintok és az aktív cellában javítok 
· Szerkesztőlécen javítok + zöld pipa 

· cella tartalmának törlése: Kijelölöm + DELETE 
Cellaformázás:

· Formátum/Cellák
Méretezés:

· Formátum/Sor/Magasság 
· Formátum/Oszlop/Szélesség

